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ບໍລິສັດ ພອນສະຫວັນ ພັດທະນາ ຈ າກັດຜ ູ້ດຽວ ມີຄວາມຕູ້ອງການ ພະນັກງານ ຫຼາຍຕ າແໜ່ງດັັ່ງຕໍໍ່ລົງໄປນີີ້ ເພ ື່ອເຂົີ້າມາຮ່ວມ

ງານ ໃນໂຄງການຍົກຍູ້າຍຈັດສັນ ຂອງໂຄງການເຂ ື່ອນໄຟຟ້ານ ້າຂອງຫຼວງພະບາງ.  

- ສະຖານທີື່ເຮດັວຽກ: ແຂວງຫວຼງພະບາງ ແລະ ແຂວງ ອດຸມົໄຊ 

- ຜ ູ້ສະໝກັ ທີື່ມຖີິື່ນລ າເນາົຢ ູ່ໃນແຂວງຫວຼງພະບາງ, ແຂວງອດຸມົໄຊ ຈະພຈິາລະນາເປນັພເິສດ 

- ເຮດັວຽກເປນັຜຽນ: ເຮດັວຽກ 24 ວນັລຽນຕດິ ແລະ ພກັ 6 ວນັ 
 

1. ພະນກັງານ ເກບັກ າຂ ໍ້ມ ນລາຍຮບັ-ລາຍຈາ່ຍ (IGM Officer) - 01 ຕ າແໜງ່ 

ຄວາມຮັບຜິດຊອບ ແລະ ໜູ້າວຽກ 
- ກະກຽມແບບຟອມເກັບກ າຂ ໍ້ມ ນລາຍຮັບ-ລາຍຈ່າຍ ແຕ່ລະເດືອນ ຂອງບູ້ານຈັດສັນທ ີ່ຕົນຮັບຜິດຊອບ. 
- ຕິດຕາມການປະຕິບັດວຽກງານຂອງອາສາສະໝກັ (ນກັເດ ນສ າຫຼວດ) ແລະ ການກວດກາຄວາມຖືກຕູ້ອງໃນການລົງຂ ໍ້

ມ ນ ໃນບູ້ານທ ີ່ຕົນຮັບຜິດຊອບ. 
- ຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດວຽກງານເກັບກ າຂ ໍ້ມ ນ, ການຈັດເກັບຂ ໍ້ມ ນທ ີ່ເປນັຕົັ້ນສະບັບ ແລະ ສະແກນເປນັ PDF file ຢ່າງເປນັ

ລະບົບ. 
- ປ້ອນຂ ໍ້ມ ນລາຍຮັບ-ລາຍຈ່າຍ ຂອງບູ້ານຈັດສັນ ແຕ່ລະເດອືນ ລງົ Data Entry (ບູ້ານທ ຮັບຜິດຊອບ). 
- ແຜນວຽກປະຈ າເດືອນແລະ ເຮດັບົດລາຍງານ ຜົນສ າເລັດຂອງການຈັດຕັັ້ງປະຕິບັດທຸກກິດຈະກ າ (ທ ີ່ຕົນຮັບຜດິຊອບ). 
- ສູ້າງ Profile ຂ ໍ້ມ ນຂອງແຕ່ລະຄອບຄົວ. 
- ປະຕິບັດວຽກຕາມການມອບວຽກຈາກເພືີ່ອນຮ່ວມງານ ໃນເວລາພັກຜຽນປະຈ າເດືອນ. 
- ປະສານງານກັບການຈັດຕັັ້ງບູ້ານ ແລະ ອ ານວຍຄວາມສະດວກ ໃນການຈັດກອງປະຊຸມ ທ ີ່ກ່ຽວຂູ້ອງກັບວຽກທ ີ່ບູ້ານ

ຮັບຜິດຊອບ. 
- ປະຕິບັດວຽກອືີ່ນໆ ຕາມການມອບໝາຍຂອງຫົວໜູ້າໜ່ວຍງານ, ຫົວໜູ້າຊ ັ້ນ າ ແລະ ຜ ູ້ຈັດການພາກສະໜາມ. 
 

ທັກສະ ແລະ ຄຸນສົມບັດທ ີ່ຕູ້ອງການ: 
- ຈົບວິຊາຊ ບດູ້ານການເງິນ (ວິເຄາະຂ ໍ້ມ ນ ຫຼ ື ປະເມ ນຄວາມສ່ຽງ), ການບັນຊ , ສັງຄົມວິທະຍາ, ເຕັກໂນໂລຊ ຂ ໍ້ມ ນ

ຂ່າວສານ, ການພັດທະນາ, ຊັັ້ນສ ງຂ ັ້ນໄປ ຫຼື ຮຽນຈົບສາຂາອືີ່ນທ ີ່ກ່ຽວຂູ້ອງ. 
- ສາມາດເຮດັວຽກປະຈ າຢ ່ສະໜາມໄດູ້ (ເຮັດວຽກເປັນຜຽນ) ຫຼື ສາມາດເດ ນທາງໄປເຮັດຢ ່ຕ່າງແຂວງ. 
- ມ ປະສົບການກ່ຽວກັບການເກັບຂ ໍ້ມ ນ ຫຼື ເຄ ຍເຮັດວຽກກັບຊຸມຊົນ ຢ່າງໜູ້ອຍ 1 ປຂີ ັ້ນໄປ. 
- ນັກຮຽນຈົບໃໝ່ທ ີ່ໄດູ້ຜ່ານການຝຶກງານມາຈະພຈິາລະນາເປນັພເິສດ. 
- ມ ປະສົບການກ່ຽວກັບການເຮັດວຽກຕດິຕາມ-ປະເມ ນຜົນ ຫຼື ເຄ ຍເຮັດວຽກກັບໂຄງການມາກອ່ນ ຈະຖກືພຈິາລະນາເປັນ

ພິເສດ.  
- ສາມາດນ າໃຊູ້ Microsoft Word, Excel, Access 
- ສາມາດເຮດັວຽກເປັນສ່ວນໜືີ່ງຂອງທ ມ ແລະ ຮຽນຮ ູ້ສິີ່ງໃໝ່ໆ. 

  
ທ່ານໃດທ ີ່ ສນົໃຈ ກະລຸນາປະກອບເອກະສານມາເຊັັ່ນ: ຊ ວະປະຫວັດ, ໃບປະກາດ ແລະ ເອກະສານອືີ່ນໆທ ີ່ກ່ຽວຂູ້ອງ ແລູ້ວສົັ່ງໂດຍ
ກົງມາຫາພະແນກບກຸຄະລາກອນຂອງບ ລິສັດ ພອນສະຫວັນ ພດັທະນາ ຈ າກດັຜ ູ້ດຽວ, ສະຖານທ ີ່ຕັັ້ງ: ຖະໜນົ ໜອງບອນ, ບູ້ານ 
ໂພນໄຊ, ເມືອງ ໄຊເສດຖາ, ແຂວງ ນະຄອນຫຼວງວຽງຈັນ ຫຼື ສົັ່ງອ ເມວມາທ ີ່ hr.pvdhq@gmail.com,  ໂດຍໃຫູ້ລະບ ຸຕ ໍ່າແໜ່
ງທ ີ່ສະໝກັໃສໃ່ນຫວົຂ ໍ້ອ ເມວ ຢາ່ງຈະແຈູ້ງ.  
ກ ານົດປດິຮັບສະໝກັແມ່ນວັນທ  13 ພະຈກິ 2026. ແຕ່ພວກເຮົາກ ຈະກວດເບິີ່ງໃບສະໝກັທ ີ່ເຂົັ້າມາຢ່າງຕ ໍ່ເນືີ່ອງ. ຖູ້າພົບເຫນັຜ ູ້ສະ

ໝັກທ ີ່ເໝາະສົມ, ການປະກາດຕ າແໜ່ງນ ັ້ ກ ໍ່ອາດຈະປິດໄວກ່ອນກ ານົດ. 
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